Zilmara Alencar

Consultoria Juridica

INFORME n. 13/2016

Resumo: Portaria n. 521, de 4 de maio de
2016, que substitui os Anexos | e Il da
Portaria n. 488, de 23 de novembro de
2005, referentes a Guia de Recolhimento
da  Contribuicdo  Sindical Urbana
(GRCSU)

l. INTRODUCAO:

1. Aos 06 de maio de 2016 foi publicada no Diario Oficial da Unido a
Portaria n. 521, de 4 de maio de 2016, que substitui os Anexos | e Il da Portaria
n. 488/2005, que aprovou o modelo da Guia de Recolhimento de Contribuicao
Sindical Urbana — GRCSU, verbis:

GABINETE DO MINISTRO PORTARIA No - 521, DE 4 DE MAIO
DE 2016 Substitui os Anexos | e Il da Portaria n.° 488, de 23
de novembro de 2005, referentes a Guia de Recolhimento da
Contribuicao Sindical Urbana (GRCSU).

O MINISTRO DE ESTADO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
SOCIAL, no uso da competéncia que lhe confere o art. 87,
paragrafo Unico, incisos | e Il da Constituicdo, e o disposto nos
arts. 588 a 591 e 913 da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,
resolve:

Art. 1° Substituir os Anexos | e Il da Portaria n.° 488, de 23 de
novembro de 2005, pelos constantes nesta Portaria, que
deverdo ser utilizados de forma obrigatéria a partir de 1° de
novembro de 2016.

Paragrafo anico. A Caixa Econbmica Federal encaminhara ao
MTPS, em arquivo digital e na periodicidade a ser definida pela
Secretaria de Relagbes do Trabalho, todas as informacdes
constantes nos codigos de barras das Guias de Recolhimento da
Contribuicdo Sindical Urbana quitadas na rede bancaria nacional,
assim como as referentes ao codigo sindical completo e ao valor
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da cota parte creditado a Conta Especial Emprego e Saléario
relativos a cada GRCSU.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.
MIGUEL ROSSETTO

2. Dessa forma, o ANEXO | estabelece o modelo da Guia de
Recolhimento da Contribuicdo Sindical Urbana — GRCSU, e o ANEXO Il com
as instrucdes de preenchimento (em anexo ao presente documento).

Il. EXPOSICAO:

3. E certo que o art. 583, §1° da Consolidacdo das Leis do Trabalho
estabelece que o recolhimento da contribuicdo sindical obedecera ao sistema
de guias, de acordo com instru¢cdes do Ministério do Trabalho e Emprego —
TEM, verbis:

Art. 583 - O recolhimento da contribuicdo sindical referente aos
empregados e trabalhadores avulsos serd efetuado no més de
abril de cada ano, e o relativo aos agentes ou trabalhadores
autbnomos e profissionais liberais realizar-se-4 no més de
fevereiro.

8 1° - O recolhimento obedecerad ao sistema de guias, de
acordo com as instrucdes expedidas pelo Ministro do
Trabalho.

4. Nesse sentido, o art. 589 da CLT confere competéncia ao Ministro
do Trabalho para estabelecer instru¢cbes a Caixa Econdmica Federal acerca
dos repasses dos percentuais devidos as entidades a titulo de contribuicdo
sindical.

5. Dessa forma, o Ministério do Trabalho expediu a Portaria n. 488,
de 23 de novembro de 2005, que aprovou o modelo da Guia de Recolhimento
de Contribuicdo Sindical Urbana — GRCSU para empregadores, empregados,
avulsos, profissionais liberais e agentes ou trabalhadores autébnomos, bem
como as instrucdes de preenchimento.

6. De acordo com a referida Portaria, a GRCSU € o0 Unico
documento habil para a quitacdo dos valores devidos a titulo de contribuicdo
sindical urbana, sendo composta de duas vias: uma destinada ao contribuinte.
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Para comprovacdo da regularidade da arrecadacdo e outra a entidade
arrecadadora.

7. A fim de atualizar o modelo da GRCSU, o Ministério do Trabalho e
Previdéncia Social expediu a Portaria n. 521/2016, a qual substituiu o0 modelo
aprovado anteriormente pela Portaria n. 488/2005, bem como alterou alguns
requisitos formais do preenchimento da guia, conforme documentos em anexo.

8. Dentre as alteracfes realizadas, pode-se citar a alteracdo do
codigo da Conta Especial Emprego e Salario do Ministério do Trabalho e
Emprego, que passou a ser 999.000.00.00000-3, bem como a inclusdo de
disposicao que estabelece que “no caso de recolhimento fora do prazo legal, a
data do vencimento deve ser compativel com 0s encargos calculados,
conforme art. 600 da CLT”, verbis:

Art. 600 - O recolhimento da contribuicdo sindical efetuado fora
do prazo referido neste Capitulo, quando esponténeo, sera
acrescido da multa de 10% (dez por cento), nos 30 (trinta)
primeiros dias, com o adicional de 2% (dois por cento) por més
subsequente de atraso, além de juros de mora de 1 % (um por
cento) ao més e correcdo monetaria, ficando, nesse caso, 0
infrator, isento de outra penalidade.

8§ 1° - O montante das cominac¢@es previstas neste artigo revertera
sucessivamente:

a) ao Sindicato respectivo;

b) a Federacéao respectiva, na auséncia de Sindicato;

c) a Confederacgéao respectiva, inexistindo Federacao.

8§ 2° - Na falta de Sindicato ou entidade de grau superior, 0
montante a que alude o paragrafo precedente reverterd a conta

"Emprego e Salario”

9. Importante ressaltar que o novo modelo da guia devera ser
utilizado obrigatoriamente a partir de 1° de novembro de 2016.

10. S&o as consideracgdes preliminares a serem feitas.

Brasilia/DF, 06 de maio de 2016.
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ANEXO 1l

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

DADOS VENCIMENTO DA GUIA

CAMFO DESCRICAQ

Vencmento Informar 2 data de vencimento da gwa no formate DDMM/AAAA No camo de re-
colhimento fora do prazo lezal, 2 data de vencimento deve ser compativel com o5 encargos
calenlados conforme o art 600 da CLT.

Mes/Ano Informar o mes e o ano a que s refere a competencia de recolimento da conmbugdo
smdical, no formato MM/AAAA.

DADOS DA ENTIDADE SINDICAL

CAMPO DESCRICAD

Nome da enhidade Informar o nome da entidade sinducal beneficrana da conmbwigdo. Se ndo exst smdicato,
federacdo ou confederagdo representativa da categona, o campo deve ser preenchido com 2
indicacao: "Conta Espectal Empreso e Salano - Mimsteno do Trabalho e Emprego”.

Codigo da entidade sandical Neste campo deve constar o codigo da entidade sindical completo, de acordo com o
(Cadastro Nacional de Entidades Smdiears (CNES). Se o deposito for para 2 "Conta Especial
Emprego e Salano - Mmstano do Trabalko & Emprego”, o codigo sera, obngatonamente,
999.000.000.00000-3.

Enderaco Informar o fipo (rua, avemda, praca, ete)) e o nome do logradouro onde se localza a
entidade sindical

Niumero Informar o numero do endereco da enfidade sindical

Complemento Informar o5 complementos do endereco da enfidade simdical (andar, sala, ete), se howver
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CNP] da entidade Neste campo deve constar o CNPJ da entidade sindical, de acordo com o cadastro da
Receita Federal. No caso de recolhimenfo para a "Conta Espectal Emprego e Salario”, este
campo 1o sera preenchido

Bairro/Distrifo Infornuar o Batrro ou Distrito do endereco da entidade sindical

CEP Informar o codigo d enderecamento postal da localidade onde s sifua a entidade sindical,
de acordo com a tabela da Empresa Brastlewra de Corretos e Telearafos - EBCT

CidadeMunicipio Infornuar o ounicipio onde esta localizada a entidade sindical

UE Infornuar a sigla da Unidade da Federacdo onde esta localizada a entidade smdical

DADOS DO CONTRIBUINTE

CAMPO DESCRICAQ

Nome/Razdo Social/ Denominacdo Social  (Informar a razdo social ou denominaco social do estabelecimento ou o nome do con-
tribuinte no caso de profissional liberal ou auftonomo.

CPE/CNPI/CEL Informar o CPF (no caso de Profissional Liberal ou Autonomo), ou o CNPJ do es-
tabelecimento. Nio havendo CPF ou CNPJ, sera utilizada a matricula CEI do INSS.

Enderego Informar o tipo (ma, avenida, praca, efc) e o nome do logradouro onde se localiza o
endereco do contribuinte.

Numero Informar o numero do endereco do contribuinte.

Complemento Informar os complementos do endereco do contnbumte (andar, sala, efc.). se houver.

CEP Informar o cddigo de enderecamento postal da localidade, de acordo com a fabela da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT

Bairro/Distrito Informar o Bairro ou o Distrito do endereco do contribuinte.

Cidade/Municipio Informar o nome do municipio onde esta localizado o confribuinte.

UE Informar a sigla da Unidade da Federacdo onde esta localizado o enderego do Con-
fribuinte.

Codigo Atrvidade Informar a CNAE - Classificagdo Nacional de Aftividades Economicas do confnbumfe,
conforme resolugdo do IBGE.
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DADOS DE REFERENCIA DA CONTRIBUICAO

CAMPO

DESCRICAOD

Categoria

Informar a categoria a qual o Contribuinte pertence: Patronal ou Empregador, Em-
pregados, Profissional Liberal ou Autonomo. Para as categonias "avulsos” e "categona
diferenciada” informar que o contribuinte pertence i categoria Autdnomo. Para a ca-
tegoria "servidores publicos” mformar que o contribuinte pertence a categoria Em-
pregados.

Capital Social - empresa

Preencher este campo para as categorias Patronal Empregador, ou Profissional Liberal e
Autonomo organizados em empresa ¢ com capital social registrado. Se a enfidade ou
mstituicdo ndo estiver obrigada ao registro do capital social, devera nformar o valor
correspondente a 40% (quarenta por cento) do montante do movimenfo econdmico
referenfe ao exercicio imediatamente anterior ao do pagamento da confribuigio. Mo-
vimento economico € a feceita bruta demonstrada n

a confa de resulfado do exercicio referenfe ao ultimo levantamento. Se todos os es-
tabelecimentos da empresa estiverem localizados na mesma base territorial da enfidade
representativa da atividade econdmica, serd informado o capifal social ou o monfante
correspondente a 40% (quarenta por cento) do movimento econdmico tofal da em-

presa.
Se apenas alguns estabelecimentos estiverem situados na mesma base territorial sindical
da matriz, serd informado o capital social ou o percentual do movimento econdmico
proporcional 4 Az e a estes estabelecimentos.

Capital Social - estabelecimento

Preencher este campo para as categorias Patronal Empregador, ou Profissional Liberal e
Aufonomo organizados em empresa e com capital social registrado.

Se a enfidade ou instimigdo ndo estiver obrigada ao registro do capifal social, devera
mnformar o valor correspondente a 40% (quarenta por cenfo) do montante do mo-
vimento econdmico referente ao exercicio imediatamente anterior ao do pagamento da
confribuicio.

Deve ser informado o capital social ou o valor comrespondente a 40% (quarenta por
cento) do montante do movimento econdmico do estabelecimento, quando este estiver
localizado em base ferritorial de entidade sindical diversa da represenfativa do es-
tabelecimento principal da empresa, bem como quando a empresa realizar diversas
afividades econdmicas sem que nenhuma delas seja preponderante, nos termos do artigo
581 da CLT.

N" empregados - contribuintes

Preencher este campo para a categoria Empregados. Cormresponde ao niimero de em-
pregados do estabelecimento que estio contribuindo para a entidade sindical

Total renmmneragio - confribuintes

Preencher este campo para a categoria Fmpregados. Comesponde 4 soma da renm-
neragio dos empregados do estabelecimento que estio contribuindo para a enfidade
sindical.

Total empregados - estabelecimento

Preencher este campo para a categoria Empregados. Corresponde ao ntmero tofal de
empregados do estabelecimento, independentemente de estarem contnibuindo parz a
enfidade sindical

Mensagem destinada ao contribuinte

Fste campo pode ser utilizado pela entidade sindical para inserir mensagens para o
Contribuinte.

Valor do documento

Fste campo sera preenchido aufomaticamente, quando vtilizado aplicativo para a emus-
sdo da guia e/ou por meio do sife da CATXA (www.camagovbr) ou do MIPS
(www.mtps.gov.br). No caso de utilizacio de graficas para a emissio das guias, este
campo deve ser preenchido com o valor nominal da Confribuicio Sindical

Desconto/Abatimento

Este campo serd preenchido pelo banco recebedor, quando da existéncia de descon-
to/abatimento descrifo no campo de instrucdes do documento.

Outras Dedugdes

Este campo serd preenchido pelo banco recebedor, quando da existéncia de outras
deducdes descritas no campo de instrucdes do documento.

MoraMulta

Este campo serd preenchido pela CAINA, quando do pagamento em atraso e conforme
o campo de instrucoes do documento.
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Outros Acréscimos Este campo serd preenchido pela CATYA, quando do pagamento em atraso e conforme
0 campo de nstrucdes do documento.
Valor Cobrado Até o vencimenfo, esse campo sera preenchido pelo banco recebedor, representando o

resultado do campo valor do documento deduzido, conforme o caso, dos campos
desconfo/abatimento e outras dedugdes. Apds o vencimento, este campo sera pre-
enchido pela CAIXA, representando o resultado da soma dos campos valor do do-
cmento, mora'multa, oufros acréscimos e das subtragdes dos campos desconto/aba-

timento e outras deducoes.

SCN Quadra 02, Lote D, Ed. LibertyMall, Torre B, Sala 930 a 934 - Brasilia - DF - CEP: 70712-904
Tel: +55 (61) 3033-8835 | +55 (61) 8194-9207
www.zilmaraalencar.com.br / zilmaraalencar.consultoria@gmail.com



Zilmara Alencar

Consultoria Juridica

2* VIA DOCUMENTOS DO BANCO

Os dados relativos a via do banco devem corresponder aos dados da via do contribuinte

CAMPO DESCRICAQ

Local de pagamento A mensagem ¢ fixa e sera defimda pela CAIXA No caso de preenchimenfo pela
grafica, a enfidade devera procurar a Agencta da CAIXA para tomar conhecimento dos
pardmetros adotados.

Cedente Este campo sera preenchido automaticamente quando do preenchimento dos campos

correspondentes da la. via do documento/via do contribuinte, quando utilizado apli-
cafivo para 2 emussao da guia e ou por meio do site da CAD(A (www.caixa govbr) ou
do MTPS (www.mfps govbr). No caso de ufilizacdo de graficas para a emussdo das
uias. este campo deve ser preenchido no formato 0000/000.000.000.00000-DV.

Data do documento

Este campo serd preenchido automaticamente, quando utthzado aplicativo para a emis-
530 da gwa efou por meio do sife da CAIXA (wwwcaxagovbr) ou do MTPS
(www.mtps.govbr). No caso de utilizacdo de praficas para a enussdo das guias, este
campo deve ser preenchido no formato DDMMW/AAAA

N® do documento

Este campo sera preenchido aufomaticamente, quando utilizado o aplicativo para a
enussdo da gwa e/ou por meo do sife da CAIXA (www.caa.govbr) ou do MTPS
(www.mips.gov.br). No caso de utilizagio de graficas para a emussio das guias, este
campo deve ser preenchido com seqiiencial ciado para identificar as gwias.

Espécie de Documento

Este campo sera preenchido automaticamente, quando utilizado o aplicativo para a
emissdo da guia elou por meto do site da CADYA (www.cama.govbr) ou do MTPS
(www.mips.govbr). No caso de utilizagio de graficas para a enussio das guias, este
campo deve confer a expressao "GRCSU", que sigmifica Guia de Recollumento de
Contribuicio Sindical Urbana.

Aceite

Nao nformar, detxar em branco.

Data de Processametto

Este campo sera preenchido aufomaticamente, quando utilizado o aplicativo para a
emissdo da guia elou por meio do site da CADXA (www.cana govbr) ou do MTPS
(www.mips.gov.br). No caso de utilizagio de graficas para a emussio das guias, este
campo deve conter a data da geracio da guia no formato DD/MM/AAAA.

Uso do banco

Este campo sera preenchudo automaficamente, quando uiilizado o aplicativo para a
emuissdo da guia e/ou por meio do sife da CATXA (www caixagovbr) ou do MTPS
(www.mips.govbr). No caso de utilizagio de graficas para a enussio das guias, este
campo deve conter o ano exercicio. 0o formato EXERC AAAA

Carteira

Este campo sera preenchido aufomaticamente, quando utilizado o aplicativo para a
enussdo da gwia elou por meto do site da CADXA (www.cama.govbr) ou do MIPS
(www.mtps.govbr). No caso de utilizacdo de praficas para a enussdo das guias, este
campo deve conter a expressdo "SIND".

Espécie

Este campo sera preenchido aufomaticamente quando wfilizado o aplicativo para a
emissdo da guia elou por meio do site da CADYA (www.cama govbr) ou do MTPS
(www.mips.gov.br). No caso de utilizagio de graficas para a emussio das guias, este
campo deve ser preenchido com o simbolo "RS" (real).

Quantidade

Nao mnformar, detxar em branco.

Valor

Nio informar, deixar em branco.
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Instrucdes

Este campo sera preenchido automaticamente, quando utilizado o sife da CAIXA
{(www.caixa.gov.br) ou do MTPS (www.mips.gov.br), sendo informado, neste campo, a
denominacio "Bloqueto de Contribuicio Sindical Urbana" e as instrugdes de rece-
bimento da guia, com a mformacio de Multa e Juros de Mora, de acordo com artigo
600 da CLT. No caso de vftlizacdo de graficas para emissdo das guias, o campo deve ser
preenchido com as referidas informacdes.

Sacado

Este campo sera premchidn aufomaticamente, quando uftlizado o aplicativo para a
emissdo da guia efou por meio do site da CADXA (www.caixa. gov. br) ou do MTPS
(www.mfps.govbr). No caso de ufilizacdo de graficas para a enussdo das guias, neste
campo devem ser informados o nome e o endereco do Contribuinte.

Sacador/Avalista

Wio informar, deixar em branco.

Vencimento

Este campo serd preenchido automaticamente, quando utilizado o aplicativo para a
emissdo da guia efou por meio do site da CADA (www.caixa govbr) ou do MTE
(www.mte.govbr). Caso o recollumento ocorra fora do prazo legal, a dafa de ven-
cimenfo deve ser compativel com os encargos calculados conforme o art. 600 da CLT.
No caso de vfilizagdo de graficas para a emissio das guias, este campo deve ser
preenchido no formato DDMMAAAA

Agencia/Codigo cedente

Informar o Codigo da Agéncia onde a Entidade Sindical possui conta corrente na
CATYA e o codigo sindical completo da Entidade (15 posicoes) formatado da seguinte
maneira: 0000/000.000.000.00000-DV. Quando a guia for emitida pelo site da CAIXA
(www.carxa govbr) ou do MTPS (wwwmips govbr), esta informacio serd preenchida
automaticamente.

Nosso nimero

Este campo serd preenchido automaticamente, quando ufilizado o aplicativo para emis-
sio da gma elou por meio do sife da CAIXA (www.camagovbr) ou do MTPS
{(www.mips.gov.br). No caso de utilizacdo de graficas para a emussdo das guias, este
campo deve ser preenchido com o CPF/CNPJ/CEL Em caso de CNPJ, ndo informar o
DV

Valor do documento

Este campo serd preenchido automaticamente, quando utilizado o aplicativo para a
emissdo da guia e/ou por meio do sife da CAIXA (wwiw.caixa gov. br] ou do MTP3
{(www.mips.gov.br). No caso de utilizagdo de Graficas, para a emussdo das guias, este
campo deve ser preenchido com o valor nominal da Contribuicdo Sindical.

Desconto/Abatimento

Este campo sera preenchido pelo banco recebedor, quando da existéncia de descon-
to/abatimento descrito no campo de instrucdes do documento.

Outras Dedugdes

Este campo sera preenchido pelo banco recebedor, quando da existéncia de outras
deducies descritas no campo de instrucdes do documento.

Mora/Multa

Este campo sera preenchido pela CAD{A, quando do pagamento em afraso e conforme
o campo de instrucdes do documento.

Cutros acréscimos

Este campo serd preenchido pela CADXA, quando do pagamento em afraso e conforme
o campo de nstrucdes do documento.

Valor Cobrado

Até o vencimento, esse campo sera preenchido pelo banco recebedor, representando o
resultado do campo valor do documento. deduzido, conforme o caso, dos campos
desconto/abatimento e oufras dedugdes. Apos o vencimento, este campo sera preenchido
pela CAIXA representando o resultado da soma dos campos valor do documento,
mora/multa, outros acreéscimos e das subtragdes dos campos desconto/abatimento e
outras deducdes.

Representacdo mumérica da Guia

Representacio numérica do codigo de barras, no padrio definido pela FEBRABAN,
sendo as informaches constantes no campo livre da barra definidas pela CAD{A

Codigo de Barras

Padrio definido pela FEBRABAN, sendo as informacbes constantes no campo livre da
barra definidas e disponibilizadas pela CAIXA

SCN Quadra 02, Lote D, Ed. LibertyMall, Torre B, Sala 930 a 934 - Brasilia - DF - CEP: 70712-904
Tel: +55 (61) 3033-8835 | +55 (61) 8194-9207
www.zilmaraalencar.com.br / zilmaraalencar.consultoria@gmail.com



